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新北市立石門實驗國民中學 

113學年度第 2學期 3月份行政會報 

會 議 資 料 

 

 
學校願景 

 

能力：發展學生多元能力。 

人文：豐富學生人文素養。 

和諧：培養學生和諧關係。 

永續：促進學生永續成長。 

 

 

 

中 華 民 國 1 1 4 年 3 月 1 1 日 
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新北市立石門實驗國民中學 

113 學年度第 2學期 3 月份行政會報 

會  議  程  序 

一、 主席宣佈開會 

二、 教師代表報告 

三、 導師代表報告 

四、 各處室工作報告 

五、 列管案件辦理情形報告 

六、 主席結語 

七、 散會 
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新北市立石門實驗國民中學 113學年度第 2學期擴大行政會議報告資料 

人事室                                          114年 3月 11日 

報告事項： 

一、 關於受僱於公立學校之人員應填寫「擬任人員未在中國大陸設有戶籍、

領用中國大陸護照、身分證、定居證或居住證具結書」一案。重申本校

所屬員工(含教育人員)不得有赴陸設籍、領用中國大陸護照、申領陸方

身分證、定居證及居住證之情事。請全校同仁於完成具結書之填寫，並

送交人事室留存備查。 

二、 重申新北市員工協助方案：新北市政府人事處網站 ｢員工協助方案專區｣ 

為協助同仁解決問題並改善工作效能。亦提供健康促進及紓解壓力等服

務措施。服務項目：(1)心理諮商。(2)法律諮詢。(3)財務諮詢。(4)醫

療諮詢。(5)職涯發展諮詢。(6)管理諮詢。 
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新北市立石門實驗國民中學 113學年度第 2學期 3月份行政會報教研處書面資料 

 

教研主任-杜陳聖主任 

1. 行政同仁巡堂後請上校務行政系統「校園日誌」中填寫巡堂結果。 

2. 週三下午如有教師專業發展研習，請無課務教師務必準時出席，如有任何無法出席的情

形請提早告知，以利研習時數的統計與核發。 

3. 英聽時間、閱讀共讀、英語文單字競賽(英語競賽)、圖書借閱排行榜、閱讀存摺、小小

說書人、主題書展。 

4. 晚自習請當日輪值教師要向學生收手機及課程結束後保持環境清潔。 

5. 請使用專科教師的教師務必要進行登記及離開專科教室要關門關窗，節省資源以利安

全。 

6. 請導師務必提醒各班學藝確實於每堂課後請任課老師簽名並每日放學前將教室日誌交回

教研處。 

7. 請科任老師務必於課堂中確實依照教學正常化與差異化行授課。 

8. 各素養領域會議紀錄及簽到表、主題領域共備及簽到記錄表請務必於時間內繳交，以利

教研處掌握各課程執行狀況。 

 

教設組-陳湘岭組長 

【學生相關】 

1. 3/12公告校內國語文競賽辦法及時程，3/21報名截止，4/8(二)進行比賽，請導師與任

課教師多多指導。 

2. 預計於 3/10(一)發下季評量命題通知，3/17(一)繳交命題範圍、4/2(三)前繳交段考試

題。4/8(二)、4/9(三)為九年級第一次季評量；4/14(一)、4/15(二)為七、八年級第一

次季評量。 

3. 4/17(四)、4/18(五)為九年級第四次模擬考。 

4. 預計於 4/15(二)會開始進行期中作業抽查範圍調查，並於 5/26(一)～5/29(四)進行各

年段之作業抽查。 

5. 請各位導師協助監督教室日誌填寫及簽名狀況，並提醒每日務必繳回教研處。 

【會議相關】 

1. 3/31(一)～4/4(五)各領域召開第二次教學研究會並通知 114-1課程計畫撰寫。 

2. 預計於 5/19(一)～5/23(五)第三次領域教學研究會時進行選書。 

【計畫申請】 

1. 已送審 114學年度完免計畫、114學年度校校有閱推計畫及 114學年度科技子二計畫。 

【其他】 

1. 請各位行政同仁記得於排定巡堂時間進行巡堂。 

2. 使用專科教室記得至校務行政系統進行登記，使用完務必確認電源全數關閉並盡快歸還

鑰匙。 

3. 請各位同仁務必於請假前送出假單申請並留意簽核流程，有課務調整需求提前跟教設組

聯繫確認。 

4. 核算鐘點費。 
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研發組-留鈺崴組長 

一、各項計畫及活動 

1. 執行各項計畫內容及盤點可動支預算。 

2. 113學年藝術深耕教學計畫：預計 3/10開會討論 

3. 113學年新北市偏鄉群組學校整合計畫：本學期無活動 

4. 114年跑跑分享車：2/13已送出申請，申請未成功。 

5. 盤點上學期實驗課程協同教師節數。 

6. 113學年科學+計畫：預計每個月開會討論一次，於 3/6開會一次，下次開會時間預計為

四月。 

二、教師會議、研習及公開授課。 

1. 協助處理核心小組、團會及教專研習事宜。 

 

 註冊資訊組-高佑彤組長 

一、註冊 

1.已頒 113-1第二次季評量、近日頒發學期成績優異獎狀【含教育局預算內獎學金】。 

2.預送件新北市與台北市特色招生作業事宜。 

3.基北區第二次志願模擬選填:114.3.24-114.4.11。 

4.新生公告。 

5.獎學金的申請。 

二、資訊 

1.轉知教育局宣導「Google Chat 教學、行政與學生使用管理」相關指引詳見校網公

告，請大家 

謹慎使用注意學生管理，避免觸法。 

2.放學大屏請務必關機（非待機模式），若未關機且黑板合起，會造成大屏面板燒毀，

請務必確實落實關機。 

3.113年度資通安全研習 3小時。(新北市數位學習影音網、教育部教師 e學院、e等公

務園學習平臺)請未完成的師長盡快完成。 

★4.這學期抽中資安訪視訂於 5/8日，3/4教育部委託教育網站資安弱掃服務團隊檢測網

站安全，發現學校疑似有個資公開於網路上，經查發現 2023年因訪視而放置，下架日期設

定於 2064年， 

    資訊全公開個資【教師身分證字號，學生與家長姓名與分數】為防個資遭有心人士利

用與後續衍生法律責任。 

★5.校網公告請寫負責單位，務必確認下架時間(至多一個月，超過資料有效期限請下

架，存檔備查)。公開之文件請遵守學校使用資通系統或服務蒐集及個人資料注意事項操

作，務必要去識別化，最小化為原則。(保護自己也保護學校)。 
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新 北 市 立 石 門 實 驗 國 民 中 學 1 1 3 學 年 度 第 2 學 期 

3 月 份 行 政 會 報 學 務 處 書 面 資 料 

                                             
【學務主任】-莊孔一主任 

1. 3/13、3/20 學院共同時間考量學務處人力有限，請導師各次輪流派員一位協助引導學院

進場練習。 

2. 3/11(二)團會時間為校慶活動行前說明會，請各工作小組回報目前準備進度及相互協調相

關事項。 

3. 導師若評估家庭經濟困難學生有與教育相關之生活費用需要協助，可向學務處洽詢教育

儲蓄戶申請事宜，經管理小組通過後將進行全國公開勸募。 

 

【訓育衛生組】-戴忠仁組長 

一、訓育組 

1. 申請教育局 113 年度本校學生適性發展活動經費事宜。 

2. 辦理 113 學年度畢業紀念冊製作事宜。（九導） 

(1) 3/4 畢業紀念冊截稿 

(2) 3/7 畢業紀念冊第一次校稿 

(3) 3/17-18 畢業紀念冊封面票選(暫定) 

3. 辦理 113 年度實驗教育第 4 年校慶事宜。 

4. 申請 114 年度石門區公所補助本校校慶及畢業典禮事宜。 

5. 填報 2 月份學校教育儲蓄戶明細。 

6. 2/24-3/7 主題壁報比賽。 

7. 3/14(五)下午 15:30-16:50 為校慶校園環境打掃。 

8. 3/20(四)校慶預演(第 6-7 節)，任課老師隨班督導。 

9. 3/22(六)校慶，3/24(一)九年級同學補假一日(七八年級同學正常上課)，七八年級同學

7/7(一)補假一日。 

 

二、衛生組 

1. 辦理學生寒假返校補打掃事宜。 

2. 填報 2 月份資源回收報表。 

3. 填報 2 月份生活廢棄物報表。 

 

【生教體育組】-賴美樺組長 

生教組 

1. 03/11(二) 晨間時間 國家防災日地震預演。 

03/14(五) 晨間時間 國家防災日地震正式演練。 

2. 04/01(二) 集放時間 四月份服儀檢查。 

 

體育組 

1. 03/12(三) 校慶體育競賽報名截止。 

2. 03/16(日) 上半天 萬金石馬拉松加油團。 

3. 03/17(一)至 03/21(五) 晨間時間/學習時間 校慶個人賽。 

 

週二宣導影片 

1. 03/11 用餐時間 防災宣導。 
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2. 03/18 用餐時間 溪水暴漲宣導。 

3. 03/25 用餐時間 人權宣導。 

4. 04/01 用餐時間 核子事故宣導。 

 

【活動組】-顏錫愷組長 

1. 聯課活動時間 

社團時間：3/5, 3/12 

戰鼓隊練習：3/5, 3/12, 3/19, 3/26 

2. 戶外教育 

3/3  8年級戶外教育場勘(皇后鎮森林，金山獅頭山公園，神秘海岸) 

3. 服務學習 

3/14  校慶校園環境打掃 15:30-16:50 

3/16  萬金石馬拉松加油團（七導） 

 

【健康中心】-護理師徐淑敏 

1. 113學年度第 2學期身高體重檢查均已完成。已於 2/25發放複檢通知單至各班同學手上

擬於 3/24回收。這學期再麻煩各班導師幫忙同學的複檢提醒工作。謝謝~~ 

2. 113 學年度第 2 學期學生體位適中(BMI 身體質量指數(18-22)達 65.38%比上學期 62.86%

減增加 2.52%(112 學年度新北市數據為 63.74%)；體位過重及肥胖(BMI 大於 22 者)為

28.85%較上學期 30.48%減少 1.63%。(112 學年度新北市數據合計為 28.45%)而體重過輕

(BMI小於 18者)達 5.77%較上學期 6.67%減少 0.9%。(112學年度新北市數據為 7.80%)。 

3. 本校 113學年度第 2 學期學生視力不良者(含矯正)為 61.2 %；較上學期學生視力不良者

(含矯正)54.8%增加 6.4%。視力惡化率為 9.95。  

4. 有關本校 113 學年度各班視力不良及體位比率一覽表已寄至各班導師信箱中。依據「新

北市辦理學校健康促進推行工作獎勵原則」辦理各相關人員敘獎已送件。 

 

 

 

  



8 
 

新北市立石門實驗國民中學 113學年度第二學期 3月份行政會報資料 

總務處報告 

一、 目前完成事項： 

1. 例行性採購及憑證核銷。 

2. 校務行政系統各項填報資料。 

3. 填報公共工程網雲端標案。 

4. 製作 2月份財產月報表、財產物品登帳作業。 

5. 校內修繕事項：校內各項水電、工程等修繕。 

6. 印製校慶邀請卡。 

7. 113學年度傑出校友推薦收件：1名。 

8. 校園碳盤查示範學校前導招標於 2/20辦理開標作業。 

9. 2/25團會進行校內自衛消防組訓及校園安全講習。 

10. 完成消防組訓成果填報。 

11. 3/7 至海山國小領回財產轉移：不鏽鋼回收桶三座。 

二、 預計完成事項： 

 1. 2/11操場工程案現場督導及資料檢核。 

 2. 東棟屋頂防水工程預計於 3月中上網招標。 

 3. 召開傑出校友評選委員會進行「113學年度傑出校友選拔」。 

 4. 進行校門迎賓帆布校稿更新。 

 5. 訂製新生校服、書包及桌墊等用品。 

 6. 各項工程及招標案如列管案件。 
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新北市立石門實驗國民中學 113學年度第 2學期 3月行政會報輔導處書面資料 

                                

【輔導主任】高志勳主任 

1、3/11(二)辦理 112學年度第二學期期初學生家長委員會。 

2、待確認新生人數會規畫新生晤談場次及時間安排，預計全體同仁皆須參與，後續確認新

生人數及廠務會向各位同仁報告。 

3、上周為本校 SEL周，感謝同仁們及學生踴躍參與。 

4、本校九年級生參與技藝選手獲獎名單如下：(更新至 3/6) 

(1)九年仁班 李宥霆 榮獲設計職群-基礎描繪 第二名。 

(2)九年忠班 黃子紘 榮獲設計職群-電腦繪圖 佳作。 

(3)九年仁班 施昱綺 榮獲設計職群-設計基礎 佳作。 

(4)九年忠班 潘宣妤 榮獲商管職群-中英文書處理 佳作。 

 

【輔導資料組】陳奕樺組長 

1. 家長日班親會意見匯整後已上簽，請各處室協助回覆，輔資組統整回覆後公告於校網，並

請導師協助轉知家長(個別班級意見回覆，輔資組會個別通知導師)。 

2. 3/12(三)14:00-16:00 輔導知能教師研習，地點在教學研究室，全校教師皆需參與，核

發 2小時研習時數。 

3. 全國技能競賽【北區】青少年組，802 嚴茗宏近期培訓時間更正為 3/17(一)至 3/22 日

(六)一整週公假，請 802 任課老師留意課程安排，多利用自學/網路資源/多元評量安排

學生學習。 

4. 班週會時間： 

(1)九年級 3/26耕莘專校醫護職群偏鄉體驗，近期將與九導協商教室借用。 

(2)八年級淡水商工參訪，調整至 4/9 下午。參訪科別為資料處理科與電子科。再麻煩導

師回傳分組名單。 

(3)七、八年級班週會時間更正：原訂 4/9生涯講座，調整至 5/14。 

5. 九年級技優班 3/12開始上課，本學期上課行事曆如附件。 

6. 九年級新北市特色招生 4/1 公告術科題目，4/12 術科考試，感謝協助培訓的老師！培訓

經費得來不易，也請九導提醒學生珍惜資源和學習時間，如學生態度不佳或浪費資源，輔

導處將停止支應培訓鐘點費。 

7. 請導師提醒學生，輔導處於學生七年級時皆有發放一生一資料夾，如有各種獎狀、證書，

務必存放至九下升學報名。 

8. 八年級表定 3/26(午休)第一次技藝教育遴輔會議將討論八升九技優班遴選辦法，請八導

於 3//19前能先初步了解有意向學生人數。另外，請有意遴選技優班同學、家長務必參加

4/10(晚上)辦理技藝學程家長及學生說明會。 

9. 3/29(六)新北市教育博覽會，鄰近活動時間會再提醒學生集合時間地點。 

10. 4/18(五)模擬考結束的下午，九年級金山高中完免參訪。 
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星期 

 

月   週 
日 一 二 三 四 五 六 技藝教育中心課程 

3月 

四 2 3 4 5 6 7 8  

五 9 10 11 12 13 14 15 1.技藝班上課 

六 16 17 18 19 20 21 22 2.技藝班上課 

七 23 24 25 26 27 28 29 3.技藝班上課（三芝段考） 

4月 

八 30 31 1 2 3 4 5 4.技藝班上課 

九 6 7 8 9 10 11 12 （石門季評量停課） 

十 13 14 15 16 17 18 19 5.技藝班上課 

十一 20 21 22 23 24 25 26 停課 

5月 

十二 27 28 29 30 1 2 3 6.技藝班上課 

十三 4 5 6 7 8 9 10 7.技藝班上課 

十四 11 12 13 14 15 16 17 會考週 

十五 18 19 20 21 22 23 24 8.技藝班上課 

十六 25 26 27 28 29 30 31 9.技藝班上課 

 

【特教組】-林家綺組長 

1.定期更新特教通報網資料。 

2.3/21特教行政大隊接力，地點：板橋第一運動場。 

3.規劃考試評量服務及完成九年級特殊生報名適性安置升學管道及送件。 

4.上傳小六升國一個案資料。 

5.114-01梯次鑑定報告撰寫及送件。(4/2送件-鄧公國小)。 

6.核銷輔導處資源班特教經費。 

7.114年 3月 14日至 114 年 3月 19日辦理小六特殊生轉銜評估會議。 

➢ 鄧公小-昱澐轉銜會議 

3月 14日 星期五 13:30 – 14:30 

視訊通話連結：https://meet.google.com/wvh-mxod-bbt 

➢ 光復小-沐丞轉銜會議（暫定） 

3月 19日 星期三 10:00 – 12:00間 

視訊通話連結：https://meet.google.com/qix-cvfp-xoc 

8.114年 3月 26日下午 2：00-3：45身心障礙運動-校園生命教育趴趴走。 

➢ 場地：體育館。 

➢ 分組：一組約 14人(七八忠一組、七八孝一組、七八仁一組、第四-五組：混合組，

人數不夠老師補)。 

➢ 活動流程：認識課程簡報影片、示範及體驗活動、有獎徵答穿插。 

https://meet.google.com/qix-cvfp-xoc
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9.114年 4月 9日(三)心靈分享(主題: 礙的初體驗)(延續身心障礙運動活動宣導)。 

10.間接服務：教師諮詢、家長諮詢、班級宣導、學生評估。 

➢ 3/12上午 10：30-701林生諮詢。 

➢ 3月份 701班級 ADHD 宣導。 

➢ 3-5月份 703江生評估。 

11.鑑定安置與服務申請，若老師們在教學時發現有疑似學習困難學生，敬請轉介輔導處。 
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新北市立石門實驗國民中學 113學年度第 2學期 3月份行政會報資料 

列管案件辦理情形報告 

序

號 
案由 主辦處室 辦理情形 

主席

裁示 

1 學校招生活動 各處室 教研處 

1. 114年 3月 10日公告新生錄取名單。 

2. 學校臉書粉絲專頁張貼各種招生訊息。 

輔導處： 

待確認正式名單開始安排晤談場次及人力分配。 

 

2 環境教育活動 各處室 教研處 

1. 114年 3月 06日辦理新北市原民中心海洋環境

課程。 

2. 實驗教育課程如海鮮的輓歌、鋤禾日當午、有

機小農夫、地球綠公民、超越水巔峰、箏探鄉

情趣及社區行動家等課程均會加入環境保護議

題。 

學務處 

3/6送件有機校園廚餘再利用設施計畫 

3/18出席食農樂活巧營造計畫徵選說明會 

 

3 112學年度實

驗教育成果彙

整 

教研處 110-111實驗教育課程成果冊加印，已經估價完

成，印製 200本為 72000，印製 300本為 90000。 

112年實驗教育課程成果已經全數上傳，正在排

版，排版完成後將進行廠商估價後並整併財源後

開始印製。 

 

 

4 運動操場及周

邊設施整建工

程 

總務處 1.12/16正式開工，預計完工日期為 5/14 

2.12/31：第 1次工務會議，施工進度 2%，廠商

因天候下雨，於 12/31提出展延 6天。 

3.01/15：第 2次工務會議，工程進度 15%。 

4. 2/17：上午 10時召開第 3次工程協調會議。 

5.3/4第四次工務會議，工程預計進度 45%，實際

進度 44%，進度落後 1%。 

6.3/7工程預計進度：50％ 實際進度 52％ 

7.3/11局端到校進行督導檢核 

8.3/22校慶前，校園停車場堆置紅磚土清空。 

 

 

 


