
新北市立石門實驗國民中學 113學年度第 1學期 9月份行政會報紀錄 

壹、 時間：中華民國 113年 9月 10日上午 8時 30分 

貳、 地點：本校教研室 

參、 出席人員：如簽到簿 

肆、 主席：鍾校長兆晉                      記錄：花家郎 

伍、 各處室工作報告：(詳如會議資料) 

陸、 主席結語： 

一、 下次會議請通知教師代表、導師代表、人事室、會計室出席，各處室工

作報告順序：人事室、會計室、教研處、學務處、總務處、輔導處。 

二、 教師代表及導師代表轉達教師及導師之建言，請各處室於工作報告中

及時回應。 

三、 石門國際風箏節本校攤位辦理招生宣傳等活動，工作人員分上下午各

2組輪值以減輕同仁負擔。 

四、 請學務處辦理學生腳踏車交通規則測驗，學生通過測驗並經家長同意

後，學校發證同意學生騎腳踏車上學，請總務處於機車棚規劃腳踏車

停放區。 

五、 下次會議增加列管案件辦理情形報告，重大工程案、招生活動、環境

教育等納入列管案件。 

六、 同仁公假研習路程假依據人事室意見及實際情形彈性給與。 

七、 學生獎學金受獎人選，請召開獎學金委員會決定。 

八、 請學務處修改順天教育基金會申請補助計畫概算表及補正附件。 

九、 請總務處成立環境教育暨能源推動工作小組，重整環境教育事宜。 

十、 朝會當天如遇行政會報者不辦理頒獎，以利行政會報準時召開。 

十一、 簡化家長會經費申請程序，家長會已通過之預算免上簽逕行動支。 

十二、 各界捐贈經費應存入學校公庫，勿存入家長會帳戶。 

十三、 請各處室加強經營學校 FB粉專，多留言、按贊、分享，提升學校曝

光率。 

柒、散會：113年 9月 10日上午 10時 10分。 

 


